Ministerul Educatiei §i Cercetirii
al Republicii Moldova

ORDIN

mun. Chisiniu

Cu referire la aprobarea Instructiunii
cu privire la uniformizarea completirii SI RUICVF

in temeiul prevederilor Hotirdrii Guvernului nr. 370/2022 cu privire ia aprobarea Conceptului Sistemului
Informational ,,Registrul unititilor de instruire a conducitorilor de vehicule si al formabililor” si a Regulamentului
privind modalitatea de tinere a Registrul unititilor de instruire a conducatorilor de vehicule si al formabililor, a
pet. 13 din Regulamentul privind procedura de examinare pentru obtinerea dreptului de a conduce vehicule,
emiterea si valabilitatea permisului de conducere, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr. 181/2022, a pet. 14, 22,
35, 49 din Regulamentul de organizare §i functionare a unititilor de formare profesionali a conducitorilor de
vehicule, probat prin Hotirirea Guvernului nr. 170/2023, a pet. 9 alin. 11) din Regulamentul cu privire la
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei i Cercetdrii, aprobat prin Hotiirdrea Guvernului nr. 146/2021,
Ministrul Educatiei gi Cercetiirii emite prezentul

ORDIN

I. Se aprobd Instrucfiunea cu privire la uniformizarea completdrii Registrului unitdgilor de instruire a
conducdtorilor de vehicule §i al formabililor (SI RUICVF) de cdtre toate unitdtile de formare profesionald a
conducdtorilor de vehicule de toate categoriile/subcategoriile, conform Anexei.

2. Centrul Tehnologii Informationale §i Comunicationale in Educatie (dl. Arcadi MALEAROVICI) va asigura
gestionarea informatiilor din SI RUICVF, conform prevederilor Instructivmii.

3. Directia politici in domeniile inviiimént general §i invitare pe tot parcursul vietii (dna Marcelina BALECA)
va face public prezentul ordin prin plasare pe pagina web oficiali a Ministerului Educatiei si Cercetdirii.

4. Controlul executirii prezentului Ordin se airibuie dnei Valentina Olaru, Secretar de stat.

Ministru /% Dan PERCIUN
L
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Anexi
la Ordinul MEC
ar. 906 din AD. 0F.2024

INSTRUCTIUNEA
cu privire Ia uniformizarea completirii
Registrului Unititilor de Instruire a Conducitorilor de Vehicule si al Formabililor
(SI RUICVF)
de citre toate unititile de formare profesionalit a conducitorilor de vehicule de toate
categoriile/subcategoriile

L Dispozitii generale
1. Instructiunea cu privire la uniformizarea completirii RUICVF stabileste modul de utilizare,
completare a informatitlor cu privire la procesul de formare profesionald de conducitorilor de
vehicule de toate categoriile/subcategoriile (in continuare — Instructiune).

2. Toate Unititile de formare profesionald a conducitorilor de vehicule de toate
categoriile/subcategorii, de drept public si/sau privat (in continuare - unititi de formare),
inregistreaza informatii in RUICVFE.

3. Responsabilitatea privind informatiile inregistrate in RUICVF este a administratorului/
directorului/ managerului unititii de formare.

4. Instructiunea se utilizeazi concomitent cu aite acte normative.

Il. Gestinnea procesului de autorizare provizorie/acreditare a
Programelor de formare profesionali a conducitorilor de vehicule
de toate categoriile/subcategoriile
5. Unitétile de formare creeazi Dosare pentru gestiunea procesului de autorizare de functionare
provizorie sau acreditare a Programelor de formare profesionali a conducitorilor de autovehicule
de toate categoriile/subcategoriilor (in continuare - Program), pentru fiecare program si, aparte,
pentru fiecare sediv/sucursali, inclusiv adresa.

6. Dosarul pentru autorizare provizorie a Programului, include:

- cererea de solicitare a initierii procedurii de evaluare externi a calitiitii in vederea autorizirii de
functionare provizorie a Programului;

- actul juridic care atesti respectarea normelor de siguranti antiincendiari;

- autorizarea sanitari de functionare;

- certificatul de inregistrare a unitatii de formare;

- contract de locatiune sau extrasul din cadastru;

- planul de invitidmant al programului;

- raportul de autoevaluare a calitatii in vederea autoriZirii de functionare provizorie a Programului.

7. Dosarul pentru acreditarea Programului, include:

- cererea de solicitare a initierii procedurii de evaluare externi a calitiitii in vederea acreditiirii
Programului;

- actul juridic care atestd respectarea normelor de siguranti antiincendiari;

- autorizarea sanitard de funcfionare;

- certificatul de inregistrare a unititii de formare;

- contract de locatiune sau extrasul din cadastru;

- dovada autoriziirii provizorie;

- planul de invatiméant al programului;



- raportul de autoevaluare a calititii in vederea acreditéirii programului.

8. Planul de invifimént al programului este corelat cu prevederile Planului-cadru pentru nivelul
respectiv al Cadrului National al Calificarilor (CNC), aprobat de citre Ministerul Educatiei si
Cercetiirii (in continuare - MEC).

9. Raportul de autoevaluare a calititii in vederea autorizirii de functionare provizorie/ acreditirii
Programului contine obligatoriu hyperlink-uri active, care detaliazi continuturile.

IH. Gestiunea resurselor aferente
Programelor de formare prefesionala a conduciitoriler de vehicule
de toate categoriile/subcategoriile

10. Pentru a organiza proccsul de instruire/de formare este necesar de completat in RUICVF
urmitoarele resurse:

- subdiviziunea/adresa subdiviziunii;

- personal didactic (profesori, instructorii in conducere auto);

- vehicule utilizate in procesul de formare;

- terenuri de instruire;

- materiale didactice.

11. Informatiile despre personalul didactic/ cadrele didactice, vor include: lista; nume; prenume;
functia; contractul individual de munci; acte de studii:
- peniru profesori: act de identitate; permis de conducere; certificat medical; diplomi de studii;
certificat de formare la modulul psihopedagogie, certificat de perfectionare si/sau certificat de
competentid profesionald, declaratie pe proprie rispundere privind lipsa antecedentelor penale si
contraventionale;
- pentru instructorii in conducere auto: act de identitate; permis de conducere; certificat medical;
diplomé/certificat de studii; certificat de perfectionare si/sau certificat de competenti profesionali;
declaratie pe proprie rispundere privind lipsa antecedentelor penale i contravengionale;
- peniru personalul didactic specializat in Acordarea primului ajutor si Educatia antidrog: act de
identitate; diploma de studii; certificat de formare la modulul psihopedagogie, certificat de
perfectionare si/sau certificat de competenta profesionali.

Informatii detaliate cu referire la personalul didactic (statele de functii, nr. persoanelor titulare,
prin cumul s.a.) se vor include in Raportul de autoevaluare.

in cazul in care se utilizeazi un contract de prestiri servicii incheiat cu o institutie medico-
sanitari publica pentru predarea modulului Acordarea primului ajutor si Educatia antidrog, acesta
se va include in Raportul de autoevaluare ca hyperlink activ.

in procesul de formare nu pot fi utilizate alte cadre didactice, decét cele incluse in RUICVF.

12. Informatiile despre vehiculele de instruire, de o anumitd cilindree si putere, in functie de
categorie/subcategorie, vor include: numiirul de inmatriculare; marca, modelul, anul de fabricatie,
categoria/subcategoria, masa maximi autorizati, numirul de locuri pe scaune, viteza (km/or3).

In procesul de formare nu pot fi utilizate alte vehicule, decét cele incluse in RUICVF.

13. Terenurile de instruire vor corespunde condifiilor de amenajare i dotare, cu suprafatd
suficientid pentru amplasarea concomitentd a tuturor elementelor previzute de programul de
formare concret si dimensiunile minim admisibile ale acestora, in functie de categoria/subcategoria
de vehicul.

Se va indica adresa concreti a terenului de instruire pentru fiecare program, sediu/sucursali gi
conditiile de utilizare (proprietate/locatiune).

in procesul de formare nu poate fi utilizat un alt teren, decét cel inclus in RUICVF.



14. Materiale didactice se elaboreazii §i inregistreazi pentru fiecare modul din planul de
invitimant.

IV.  Gestiunea procesului de formare aferent
Programelor de formare profesionali a conduciitorilor de vehicule
de toate categoriile/subcategoriile

15. Pentru a se inscrie la un program, solicitantul depune cerere.

Cererea este Insotiti de: act de identitate; certificat medical.

Cererea pentru formarea profesionald de la o categorie la alta sau in cadrul categoriei este
insotitd §i de permisul de conducere.

Cererea pentru repetarea modulului Instruirea in conducerea vehiculului (ore post-absolvire)
este insotitd st de certificatul de studii anterior.

16. Fiecare formabil are un profil, care afiseazi informatii despre: programul de formare, unitatea
de instruire, subdiviziune, numirul grupei, pericada de formare, limba de instruire, data
inmatriculdrii, orar, planul de invitimint cu orele frecventate, calendarul orelor practice,
instructorul, vehiculul,

17. Pentru crearea si inregistrarea grupei se elaboreazi si se emite ordinul de inmatriculare.
Ordinul include urmétoarele informatii:
- programul de studii;
- forma de organizare;
- limba de instruire;
- perioada de studii;
- lista persoanelor inmatriculate/ lista formabililor;
- orarul activititilor teoretice si practice;
- personalul didactic responsabil de realizarea orelor;
vehiculele implicate in realizarea orelor practice.
Ordmui se inregistreaza intr-un Registru al entitaii.
Ordinul de inmatriculare va reflecta unitatea de formare sau sucursala separat.

18. Grupele au un numdr unic de inregistrare in sistem.

19. Grupele cu statut faregistratd denoti ci instruirea formabililor va urma si inceapd sau este in
desfasurare.

20. Fiecare modul din planul de invitimant are un numir stabilit de ore. Numirul total de ore
previzut pentru fiecare modul nu se modifici.

21. Fiecirui modul din pianul de inviitimant i se atribuie cadru didactic (profesor).
Numiirul de ore pentru fiecare profesor nu trebuic sii depiseascd durata timpului de munca
stahilit de legislatia muncii.

22. Fiecirui formabil i se atribuie instructor in conducere auto. in procesul de formare, instructorul
atribuit inifial poate fi inlocuit cu un alt instructor.

23. Fiecdrui formabil i se atribuie un vehicul pentru instruire. in procesul de formare, vehiculul
atribuit initial poate fi inlocuit cu un alt vehicul.

24, Orele de instruire practics se programeazi si se realizeazi pentru fiecare formabil si instructor.
Orarul lectiilor de instruire practici este de la ora 8:00 pani la ora 20:00.



Numiirul de ore pentru fiecare instructor nu trebuie si depiseasci durata timpului de munci
stabilit de legislatia muncii.
Orele practice pot fi programate si completate retroactiv, dar nu mai mult de 5 zile.

25. Formabilul poate face programiri pentru orele de instruire practici si le poate anula.

26. Orele post-absolvire de instruire practica se programeazi si se realizeazi pentru toti solicitantii
interesafi, care sunt inmatriculati in unitatea de formare.

27. Evidenta programiirilor formabililor la orele practice precum si a orelor post-absolvire de
instruire practicé pentru solicitantii interesati se poate efectua pentru fiecare instructor.

28. Orarul orelor de instruire practici programate si realizate pentru fiecare instructor poate fi
descércat.

29. Orarul orelor post-absolvire de instruire practici programate si realizate pentru fiecare
instructor poate fi descarcat.

30. Figierul descércat include perioada selectati, numele/ prenumele formabililor/ solicitanilor
interesati de a efectua ore post-absolvire de instruire practicl, grupa, vehiculul atribuit fiecirui
formabil, data, intervalul programdrii si prezenta formabilului la orele practice.

31. Formabilul are posibilitatea de a-si suspenda instruirea in cadrul unei unititi de formare cu
scopul de a relua instruirea la o dati in viitor (dar nu mai mult de un an).

Statutul formabilului se modifici din inmatriculat in suspendat.

Formabilii cu statut suspendat pot relua instruirea.

Opfiunea de reluare a instruirii nu este posibild pentru formabilii care au solicitat ore post-
absolvire de instruire practici.

32. Optiunca suspendare nu este activd pentru formabilii care au solicitat ore post-absolvire de
instruire practic.

33. Formabilul are posibilitatea de a se transfera de la o unitate de formare la alta, In baza cererii
de transfer, la acelasi program de formare.
Statutul formabilului se modifica din inmatriculat in transferat.

34. Din motive intemeiate, pe durata instruirii, formabilii pot fi exmatriculati, indicandu-se data
g1 motivul exmatriculérii.

Statutul formabilului se modifici din inmatriculat in exmatriculat.

Formabilii cu statut exmatriculat nu pot relua instruirea.

35. Instruirea formabililor finalizeazi cu examen intern.

Este permisi gestionarea orarului examenelor interne, prin programarea formabililor la proba
teoretica si la proba practici.

Pentru proba teoretici se indic# o dati, iar pentru proba practici se indici un interval de timp
necesar pentru desfigurarea acesteia.

36. Unitatea de instruire inregistreazi in sistem rezultatele obfinute de céitre formabili la examenele
interne, proba teoretici si proba practici.

Pentru formabilii care au solicitat ore post-absolvire de instruire practici (modelul cererii Post-
absolvire) se inregistreazi rezultatul examenului doar pentru proba practici.

Rezultatele pot fi inregistrate dupé completarea numirului de ore frecventate ale formabilului,
pentru ficcare componenta din planul de invatimaént, inclusiv frecventarea orelor practice.



37. Calificative ce pot fi atribuite probei practice si/ sau probei teoretice sunt:
Admis, in cazul in care formabilul a sustinut proba practici/ teoretica;
Respins, in cazul in care formabilul nu a sustinut proba practicd/ teoretici;
Absent, in cazul in care formabilul nu a fost prezent la sustinerea probei practice/ teoretice.

38. Formabilii au posibilitatea si sustina proba teoretici/practica in cadrul unitigii de formare de
mai mulie ori.

Formabilul cu calificativul Respins sau Absent se prezinti repetat la sustinerea probelor.

Se inregistreaza datele despre sustinerea repetati.

39. Formabtlul cu calificativul Admis, atribuit atit pentru proba teoreticd, cit $i pentru proba
practici, statutul acestuia trece din Inmatriculat in Absolvit.

Devine disponibila optiunea de descércare a certificatului de absolvire.

Informatia privind rezultatele examenului intern se transmit cétre Institutia Publicd Agentia
Servicii Publice (in continuare — IP ASP), pentru sustinerea examenwui extern si oblinerca
permisului de conducere de ciitre formabil.

40. Formabilului cu statutul Absolvit i se descarci Certificatul de absolvire, care contine:
- serie, NUINAr;

- datele formabilului;

- date despre unitatea de formare;

- date despre programul de formare urmat de ciitre formabil;

- date despre frecventa;

- rezultatele examenului intern.

41. Dupi finalizarea procesului de formare (instruire) si sustinerea examenelor interne, grupa se
inchide.

Dupa inchidere, datele aferente grupei si figierele de formare sunt blocate pentru editare.

Statutul grupei se modifici din /nregistratd in Inchisd.

Statutul formabililor care au la una din probele practica si/ sau teoretici atribuit calificativul
Respins sau Absent (sau nu are completate calificativele) se modifica din famatricular in statutul
Exmatriculat.

V. Dispozitii finale

42. In baza informatiilor din RUICVF, in luna januarie a fiecirui an curent, Centrul Tehnologiilor
Informationale si Comunicationale in Educafie (in continuare — CTICE) a MEC va elabora
Informatia despre promovabilitate pentru fiecare program de formare si fiecare unitate de formare,
inclusiv sucursale, pentru perioada anului precedent.

43. Informatia anuali despre promovabilitate, va include:

- numérul de formabili cu statut fnmatriculat la fiecare program de formare pentru fiecare unitate
de formare, inclusiv sucursale;

- numirul de formabili cu statut Absolvif 1a fiecare program de formare pentru fiecare unitate de
formare, inclusiv sucursale;

- numdrul de formabili cu statut Absolvit, la fiecare program de formare pentru fiecare unitate de
formare, inclusiv sucursale, care s-au programat pentru sustinerea examenului extern in cadrul IP
ASP;

- numirul de formabili programatj, la fiecare program de formare pentru fiecare unitate de formare,
inclusiv sucursale, care au sustinut proba teoreticd din a doua incercare, in cadrul IP ASP;

- numdrul de formabili programati, la fiecare program de formare pentru fiecare unitate de formare,
inclusiv sucursale, care au sustinut proba practici din a doua incercare, in cadrul IP ASP;



- rata procentual, care reflectd raportul dintre numérul de formabili care au promovat din a doua
incercare §i numirul de formabili total examinati, la fiecare program de formare pentru fiecare
unitate de formare, inclusiv sucursale.

44. Informatia despre promovabilitate pentru fiecare program de formare si fiecare unitate de
formare, inclusiv sucursale se va publica pe pagina web oficialda a MEC si CTICE.

45. Informatia despre promovabilitate pentru fiecare program de formare si fiecare unitate de
formare, inclusiv sucursale se va analiza, anual, de citre Agentia Nationali de Asigurare a Calititii
in Educatie si Cercetare.



