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Cu privire la aprobarea Instruc{iunilor
privind completarea catalogului qcolar

in anul de studii 2021-2022

in conformitate cu pct.8 din Regulamentul cu privire la organizarea gi funclionarea Ministerului

Educa{iei, Culturii ;i Cercetdrii, aprobat prin Hot[rdrea Guvernului nr.69l din 30.08.2017"

ORDON:

l. A aproba Instruc{iunile privind completarea catalogului qcolar, conform Anexelor 1-8'

Z. Cataloagele qcolare sunt de strict[ eviden!6 qi vor fi editate cu sigla Ministerului Educaliei,

Culturii gi Cercetlrii.

3. Editarea qi distribuirea cataloagelor gcolare pentru anul de studii 2021-2022 se pune in sarcina

Instituliei Publice ,,Mold - Didactica" (dl Gheorghe GherEtega)'

4. Direclia inv6(6mdnt general (dl valentin crudu) Ei Direc{ia invat[mint profesional tehnic (dl

Silviu Gincu) vor aduce la cunoqtinfa conduc[torilor OLSDI Ei a directorilor instituliilor de

inv6lamdnt profesional tehnic prevederile Instrucliunilor menlionate la pct. 1.

5. Direc{ia invdlamdnt prof'esional tehnic (dl Silviu Gincu) qi OLSDI:

5.1. vor asigura familiarizarea conducdtorilor instituliilor de invS{[mAnt din subordine cu

prevederile Instruc!iuni lor;

5.2. vor monitoriza respectarea prevederilor Instrucliunilor in instituliile de invdldmdnt din

subordine.

6. Directorii instituliilor de invalamdnt primar, gimnazial Ei liceal Ei directorii instituliilor de

inv6lamdnt profesional tehnic vor asigura respectarea prevederilor lnstrucfiunilor in instituliile

de inv6!6mdnt din subordine.

7, Direclia inva(amant general (dl Valentin Crudu) qi Direclia inv6!6mant profesional tehnic (dl

S ilviu Gincu) vor monito riza reahzarea prezentului ordin.

8. Controlul asupra executdrii prezentului ordin ii revine doamneiNatalia Griu, Secretar de stat.

Mariana Corag, 23-32- l2
Valentina Plamadeala, 2l -03 -7 7
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2.

L

3.

Anexa nr. I
la ordinul MECC

nr. 660 din al.od 2o2t

INSTRUCTIUNE
privindcompletareacataloguluiqcolar(claseleI.IV)

Catalogul Ecolar este un document oficial, completarea cdruia este obligatorie pentru fiecare

cadru didactic Ai diriginte'

Directorul instituliei de inva{6m6nt este obligat s6 creeze condilii pentru pastrarea cataloagelor

qi sd asigure verificarea sistematic6 a corectitudinii completirii acestora'

Pentru fiecare clas6, pe toat6 perioada anului Ecolar, se foloseqte un singur catalog, prev[zut

pentru eviden{a orelor la disciplinele gcolare in conformitate cu prevederile Planului - cadru de

invalamdnt (ordinul MECC 20012021).

Cataloagele claselor paralele se noteazd cu litere distincte, de exemplu: clasa I ,,A", clasa I ,,8",

clasa a II-a,,A", clasa a II-a,,B", clasa a II-a,,C" etc'

La inceputul anului gcolar, numele qi prenumele tuturor elevilor inscrigi in clasa respectivi se

inregistreaz[ in catalog in ordine alfabeticd, conform actelor de identitate.

Sub ultimul nume inregistrat in lista iniliald din secliunea ,,Evidenla frecvenfei elevilor",

corespunz6tor num6rului de elevi prezentat in raportul statistic nr. 1 $GL, se traseaz[ pronun]at

o linie de demarcafie, pe care se aplica Etampila institutiei.

Numele qi prenumele fiecdrui elev inmatriculat pe parcursul anului Ecolar se inregistreazd de

c6tre diriginte in lista ini1ial6, sub linia de demarcafie. in dreapta numelui, se indic[ numirul Ei

data ordinului de inmatriculare.

-

fntmatriculol. ordinulnr. din
25 Zidu Maria

26 nofin Danfel

27

4.

5.

6.

8.

9.

Nr..l. r,, p**-.1. .l."rlri i"matriculat pe parcursul anului gcolar, se

continuarea listelor, la disciplinele qcolare, pdstrdndu-i-se acest loc qi in listele

inregistreaza in

urmdtoare, pdnd

12.

la sfArqitul anului gcolar.

Se traseaz6 o linie de la numele elevului nou inscris, p6ni la data inmatriculErii acestuia'

10. i ta numelui elevului'

ll.
pe parcursul anului gcolar, se scrie numdrul qi data ordinului de exmatriculare'

in listele elevilor la disciplinele qcolare, in dreapta numelui elevului exmatriculat, din data

pleclrii, se scrie cuvdntul ,,exmatriculat" gi se traseaz[ o linie pAni la sfdrqitul paginii respective'

Numele respectiv se omite in listele de pe urm[toarele pagini.

in primele cinci zile lucrdtoare din anul Ecolar, dirigintele completeazd catalogul cu datele

solicitate.

in conformitate cu num6rul de ore prev[zut in Planul-cadru de invdlamdnt, se rezervi pagini

pentru fiecare disciplini gcolar['

Pentru disciplinele Ecolare, la care clasa se imparte in dou6 gruPe, sunt rezervate spaltt pentru

fiecare grup6.

Absenlele se inregistreazdinsecliunea,,Evidenfa frecvenlei elevilor". Pentru fiecare zi de studiu

se noteazA numArul de leclii absentate Ei motivul absenlei. De exemplu bl6; ml5; nl4; (b-bolnav,

m-motivat, n-nemotivat; num6rul scris dupd bar6, aratd cAte leclii au fost absentate).

in cazul elevului cu CES care, in conformitate cu Planul educalional individualizat, aprobat in

modul stabilit de Ministerul Educafiei, Culturii Ei Cercetirii, nu studiazi toate disciplinele

13.

t4.

15.

r6.

1.



conform Planului-cadru la clasa in care este inclus, numele qi prenumele acestuia se va inscrie' in

ordine alfabeticl, doar in listele la disciplinele pe care le studiaz['

r 7. in cazur erevului cu incluziune parliall sau ocazionalf,, in lista inilial[ din secliunea ,,Eviden]a

frecven(ei elevilor", se va inscrie, dupd caz, ,,Incluziune pa(ial6" Sau "lncluziune 
ocazional6"'

precum Ei perioada de valabilitate a inscrip{iei, conform Planului educa}ional individualizat'

lg. La sfarqit de semestru qi de an gcolar, dirigintele calculeaz[ num[rul total de absenle pentru

fiecare elev, cu excepfia elevilor cu incluziune par{iala sau ocazionala' 9i pentru intreaga clas6'

1g. cadrul didactic este obligat sa inregistreze sistematic in catalog rezultatele qcolare ale elevilor'

conform normelor in vigoare, att.76,pct.4,pct. 5 din codul educaliei m' 15212014

,/ calificativele se note azil cu majuscule de tipar: FB - ,,foarte bine"; B - "bine"; S -

,,suficient";
./ descriptorii nivelelor de performan(5 se noteaz[ cu litere mici de mfin5: i '

,,independent";g - ,,ghidat de invalator"; 5'- "cu 
mai mult sprijin";

,/ se interzice utilizarea altor semne pentru inregistrarea rezultatelor qcolare in catalog'

20. Calificativele se acordi la evaluirile sumative:

,/ in clasele II - III - la discipli nele Limba ;i literatura romdnd, Matematicd;

,/ in clasa a IV-a - la discipl inele Limba ;i literatura romand, Limba strdind' Matematica'

21. Descriptori ai nivelelor de performan{5 se stabilesc:

'/ in clasa I, in semestrul al ll-lea:

- la toate disciplinele gcolare - la evaludrile sumative qi la evaludrile formative in etape;

,/ in clasele II - III:
- la disciplinele Limba ;i literatura romdnd qi Matematicd - la evaluarile formative in etape;

- la celelalte discipline Ecolare - Ia evalu6rile sumative Ei la evaludrile fbrmative in etape;

'/ in clasa a IV-a:
- la disciphnele Limba ;i
formative in etaPe;

literatura romdnd, Limba strdind Ei Matematicd - la evaluarile

- la celelalte discipline qcolare - la evaluirile sumative qi la evaludrile formative in etape'

22. Carificativere Ei descriptorii nivereror de performan|6, se scriu in catalog la data realtzdrii

respectivei evaluari, in termen de cel mult cinci zile lucratoare.

23. Nu se admite corectarea calificativelor Ei descriptorilor. in cazul comiterii unei greqeli' se

efectueaza urmltorii paEi: notajia greqitd se anuleaza prin incercuire; sub lista elevilor se scrie

numele Ei prenumele elevului vrzat; in drept cu numele, la data respectiv6' se scrie

califlcativul/descriptorul corect gi remarca ,,Se confirma calificativul" sau, respectiv, ,,Se confirmS

descriptorul"; la rubrica ,,Observa1ii" (pe pagina din dreapta), cadrul didactic semneazd' iar

directorul conflrml modificarea, prin aplicarea gtampilei pe semnltura cadrului didactic'

24. in cazul in care elevul a absentat la o evaluare sumativd, la data respectivd, se inregistreaz[

absenla lui. cadrul didactic stabileqte o alt6 datd pentru realizarea evaludrii elevului' La data

respectiv6. se inregistr eazd caltfrcativul/descriptorul ob{inut, iar in rubrica ,,observafii" (pe pagina

din dreapta), se scrie majuscula de tipar ,,R" - recuperare'

25. in cazul in care rezultatele elevului la o evaluare sumativi sunt sub minimumul acceptat (in

lunclie de disciplind: sub calificativul ,,Suficient" sau nivelul ,,Cu mai mult sprijin")' la data

respectiva, nu se face nicio inregistrare. Dupi o perioadi de recuperare, cadrul didactic repeti

evaluarea sumativd pentru elev. La data respectivd, se inregistreazd calificativul/descriptorul oblinut,

iar in rubrica,,Observalii" (pe pagina din dreapta), se scrie majuscula de tipar ,,R" - recuperare'

26. pe pagina din st6nga, se inregistreazd datele lectiilor, calificativele/descriptorii nivelelor de

perf0rmant6, precum Ei absentele elevilor,n
OctombrieSeptembrieNumele qi prenumele

elevului

Ababii Ion



27 . Pepagina din dreapta, pentru fiecare dat6, se completeaz[ rubricile rezervate:

,/ Subiectul lec(iei se scrie in corespundere cu proiectul didactic de lungd durata;

./ Tems pentru acasd se noteazl cu precizie, de exemplu: Iectura textului, cu precizarea

paginii; exerciliile, cu precizarea numlrului gi paginii; proiectul, cu precizarea denumirii

gi a sarcinilor de efectuat; temele pentru acas[ se vor proiecta in conformitate cu

InsffucliuneaprivindmanoSementulremelorpentruacasdtntnvd{dmdntulprimar'
gimnazial ;i liceal (ordinul MECC 124912018);

,/ La rubrica Observaliise noteazi, in cazul in care a fost tealizar la leclia corespunzitoare'

tipul de evaluare: ES - evaluare sumativ[; EFE - evaluare formativd in etape' Alte tipuri

de evaluare nu se noteazd in catalog'

2g, Rezultatele Ecolare semestriale qi cele anuale se exprimd prin calificativele, respectiv, descriptorii

semestriali qi anuali care se stabilesc in conformitate cu Metodologia privind evaluarea criteriald

prin descriptori in invdldmdntul primar, clasele I-lV (ordrnul MECC 146812019)'

29. Rezultatele qcolare semestriale gi cele anuale la discipline (respectiv, calificative sau descriptori)

se scriu pentru fiecare elev, indiferent de rezultat, imediat dup[ inregistrarea ultimei leciii din

semestru, lard a se lf,sa coloane necompletate'

30. Dirigintele este obligat s6 transfere rezultatele Ecolare

tabelul din secliunea ',Evidenla rezultatelor qcolare"' la

rezultatelor ob{inute de elev la disciplinele qcolare, qi

semestriale qi cele anuale ale elevilor in

disciplinele respective. Calculul mediei

nici media rezultatelor pe clasa nu se

realizeazd.

31. Dirigintele completeazd secliunea,,Date generale despre elevi" pebaza dosarelor personale ale

elevilor care se pefecteazd anual.

32. in secliunea ,,Observa{ii privind completarea catalogului", men{iunile de rigoare se fac de cdtre

directorul instituliei de inv6!6mant 9i directorii adjuncli'

33. Nu se admite completarea catalogului cu creionul. Toate inregistrf,rile se fac lizibil, ingrijit qi

doar cu pix cu mind albastrd.

34. Paginile ramase necompletate la sfarqitul anului, se anuleaza prin semnul "2"'
35. Dup6 incheierea anului qcolar, cataloagele se pdstreazd in arhiva instituliei de inv6![mant'

36. Elevii nu pot fi responsabilizali sub nicio form6 pentru pdstrarea qi/ sau completarea catalogului'

Arn luat cunoqtinlA:

Diriginte



1.

Anexa nr. 2

la ordinul MECC

din Or'" 06, 2021

INSTRUCTIUNE
privindcompletareacataloguluigcolar(claseleV.XII)

Catalogul qcolar este un document oficial, completarea ciruia este obligatorie pentru fiecare

profesor qi diriginte.

Directorul instituliei de inva{amant este obligat sa creeze condilii pentru pastrarea cataloagelor

gi sd asigure verificarea sistematici a corectitudinii complet[rii acestora'

pentru fiecare clas[, pe toati perioada anului qcolar, se folosegte un singur catalog, previzut

pentru evidenla orelor la disciplinele qcolare in conformitate cu prevederile Planului - cadru de

inv6![mAnt (ordinul MECC 200 12021).

Cataloagele claselor paralele se noteaz[ cu litere distincte, de exemplu: clasa a V-a,,A", clasa a V-

&,,B", clasa a V-a,,C".

La inceputul anului Ecolar, numele ;i prenumele tuturor elevilor inscriqi in clasa respectiva' se

inregistreaza in catalog in ordine alfabetic6, conform actelor de identitate'

Sub ultimul nume inregistrat in lista inifial[ din secliunea ,,Evidenla frecvenlei elevilor",

corespunz6tor numdrului de elevi prezentat in raportul statistic nr' 1 $GL, se traseazd pronunlat

o linie de demarcalie, pe care se aplicd qtampila instituliei.

Numele Ei prenumele fiecdrui elev inmatriculat pe parcursul anului gcolar se inregistreazd de

catre diriginte in lista iniliald, sub linia de demarcalie. in dreapta numelui' se indica numarul 9i

data ordinului de inmatriculare

Tnmariiculat, ordinul nr. din
25 Zidu Maria
26 Botan DanleY'

2l

2.

4,

5.

6.

l.

8, Numele qi prenumele elevului inmatriculat pe parcursul anului Ecolar, se

continuarea listelor, la disciplinele qcolare, plstr6ndu-i-se acest loc 9i in listele

inregistreazd in

urmf,toare, PdnE

11.

la sfirqitul anului gcolar.

Se traseazd o linie de la numele elevului nou inscris, pAn[ la data inmatriculirii acestuia' linia

trasatd va confirma Ei li notelor.

n dreaPta numelui elevului, plecat

;; ffi;;;;, ",Jui 
q.oiur, r. r.,i. numdrul:i dill:.:.1i1yi:::111i:,i':T;

il Ttr;.i;:i;ii;;'t'u air.ipHnele gcolare, in dreapta numelui elevului exmatriculat, din data
: -l: --^^..^^+:,,^

12.

plecarii, se scrie cuvantul ,,exmatriculat" ji se traseazi o linie pdna la sfbrEitul paginii respective'

Numele respectiv se omite in listele de pe urmltoarele pagini'

i, p.i-"r. cinci zile lucratoare din anul gcolar, diriginiele completeazd catalogul clasei cu datele

solicitate.
t:. in carrl elevului cu CE,S care, in conformitate cu Planul educalional individual\zat, aprobat in

modul stabilit de Ministerul Educaliei, culturii qi cercetdrii, nu studiazd toate disciplinele

conform planului-cadru la clasa in care este inclus, numele Ei prenumele acestuia se va inscrie' in

ordine alfabetic[, doar in listele la disciplinele pe care Ie studiazd'

t+. in conformitate cu numarul de ore prlvlzut in Planul-cadru de invdf[mdnt, se rezerv[ pagini

pentru fiecare disciplina Ecolar6'
15. Pentru disciplinele qcolare, la care clasa

flecare grupi.
se imparle in doui grupe, sunt rezervate spa{ii pentru

16. Absenfele se inregistreaz[ in secliunea ,,Evidenla

se noteazi numdrul de leclii absentate gi motivul

ru-motivat, n-nemotivat; numdrul scris dupi barf,,

frecvenlei elevilor". Pentru fiecare zi de studiu

absenlei, De exemplu: bl6; ml5; nl4; (b-bolnav,

indica numf,rul de leclii care au fost absentate)'

Botan Daniel



17. in cazul elevului cu

frecvenlei elevilor",
lanului educalional individualizatl^ r^,,^l-l^;l conform Planulut 10na

Semestrul I (sePtembrie)
Nr.
crt

Numele qi Prenumele
elevului or ioz 03 04 loz 108 l0e llu lll l14 lr)

,,lncluziune Parliald", 04 - 14'09.t4 Chircd Gheorghe

se consemneazd la data susfinerii, coloana

corigenlelor. iar la subiectul lecliei se va

incluziune par[iald sau ocazionald. in lista inilial[ din secfiunea ,,Evidenfa

se va inscrie, dupa caz, ,,lncluziune parfial6" sau ,,lncluziune ocazionala"'

L_1
1g. La s1-irgit de semestru Ei de un $.ofr dligint.l. .ilculeazi, numarul total de absenfe pentru

fiecare elev, cu exceplia elevilor cu incluziune pa4ial6 sau ocazional6, 9i pentru intreaga clasa'

21.

19. pe pagina din stinga, se inregistreaz[ datele iecliilor, notele/calificativele, precum Ei absenlele

levilor, notate Prin litera,,a"

Nr.
crt

Numele Ei Prenumele Septembrie Octombrie

elevului 01 02 18 25 02

25 Zidu Maria 7 a 9

Lr
2o,Profesorule,teotele/calificativeleeIevilorconform

normelor in vigoare stipulate in art.16, pct.4 din Codul educafiei (scara de notare fiind de la

,,10" Ia,,1"). Utilizarea altor semne de notare se interzice'

Nu se admite corectarea notelor/calificativelor. in cazul comiterii unei greEeli, notalia greqitd se

anuleazdprin incercuire, sub lista elevilor se inscrie numele Ei prenumele elevului vizat qi in

drept cu numele, la data respectiva, se scrie nota corectatd (cu cifre Ei litere)/calificativul corect'

Se inscrie remarca ,,Se confirmd nota" sau, respectiv, ,,Se cOnfirm[ CalifiCativul"' la data

respectiva, in ultima rubricd ,,Note" (pe pagina din dreapta)' Directorul conflrm[ modificarea

fbcutS de profesor prin aplicarea qtampilei la rubrica ,,Note" (pe pagina din dreapta)'

Notele de la probele de evaluare se introduc la data efectu[rii acestora, in tetmen de maxim 5 zile

lucrdtoare.

Mediile qi calificativele semestriale/anuale la disciplinele respective se inscriu pentru fiecare

elev, indiferent de rezultat, imediat, dup[ inregistrarea ultimei leclii din semestru' ftrd a se lasa

coloane necomPletate'

La pagina rezervatd disciplinei Educa;ie pentru societate evidenla rezultatelor inv6{arii se

consemnea zd prrn num6rul corespunzdtor descriptorului de competen!6' in conformitate cu

prevederile Metodologiei de evaluare prin descriptori la disciplin6'

Elevii care au oblinut note medii semestriale mai mici decit nota ,,5" (cinci) vor lichida

corigenlele in conformitate cu cerinlele actelor normative in vigoare (Regulamentul privind

evaluarea ;i nolarea rezultatelor invd{drii, promovarea ;i absolvirea tn invdldmdntul primar ;i

secundar, aprobat prin ordinul MECC 7012020)'

La consemnarea notelor medii semestriale, coloana urmltoare se va fixa pentru rezultatele

lichiddrii corigenlelor, iar la subiectul lecliei se va indica ,,Lichidarea corigenlei"

(Regulamentul privind evaluarea $i notarea rezultatelor invafdrii, promovarea ;i absolvirea in

invdl itmdntul pr imar ; i s ecundar)'

in clasele liceale, notele de la tezele semestriale

urmdtoare se va fixa pentru rezultatele lichiddrii

indica ,,Lichidarea corigenlei la tezd" '

in clasele liceale, la disciplinele qcolare la care se susline teza, media semestriald se calculeazi

din media notelor curente oblinute pe parcursul semestrului qi nota delatezd, in cazul in care

ambele note nu sunt mai mici decat nota ,,5" (Regulamentul privind evaluarea ;i notarea

rezultatelor invdtdrii, promovarea ;i absolvireT in invdldmantul primor ;i secundar)'

pe pagina din dreapta, se inscrie subiectul lec{iei predate, tema pentru acasf, qi activit[1ile de

inv[]are. La completarea lecliilor-perechi, profesorul indicd subiectul fiecdrei lec{ii'

24.

22.

23.

25.

26.

27.

28.

29.



30.

31.

36.

37.

32.

JJ.

34.

Profesorul inscrie, cu precizie, subiectul lecliilor, a lucrdrilor practice qi de laborator' precum ;i

tipul probelor de evaluare.

in rubrica ,,Tema pentru acasS/Activitati de inv6fare", se noteazd tema pentru acasl cu

precizareatitlului qi a paginii; exerciliile, cu precizarea numdrului 9i a paginii din manual;

activitatrile de inv[[are cu precizarea denumirii activitalii propus[ de efectuat (de exemplu:

lecturi, eseu, proiect, lucrare practici etc.). Temele pentru acasd se vor proiecta in conformitate

cu Instruc{iunea privind manogementul temelor pentru acasd in invdldmdntul primar'

gimnazial Ei liceal (ordinul MECC 124912018). Dac[ se propun confinuturi pentru recapitulare,

atunci se indic6, cu exactitate, tema qi volumul ei'

Dirigintele completeaz[ secliunea ,,Date generale despre elevi" in baza datelor din dosarele

personale ale elevilor care se perfecteazd anual'

in secliunea,,Observafii privind completarea catalogului", menliunile de rigoare se fac de cdtre

directorul qi directorii adjuncfi ai instituliei de inv6![m6nt.

Nu se admite completarea catalogului ;colar cu creionul. Toate inregistr6rile se fac lizibil,

ingrijit gi doar cu pix cu mind albastr[.

35. Dirigintele este obligat s6 transfere notele/calificativele semestriale qi anuale (inclusiv la

disciplinele oplionale), de la examene qi notele generale ale elevilor in tabelul din sec{iunea

,,Evidenla rezultatelor 9colare".

Paginile rdmase necompletate la sfdrqitul anului Ecolar, se anuleazi prin semnul "Z'o'

Dupa incheierea anului qcolar, cataloagele se pdstreazi in arhiva instituliei de invalamint'

Am luat cunogtinla:

Diriginte



nrJ;ltlL din 04 ofr 2o2l

INSTRUCTIUNE

privind completarea catalogului pentru

invi{Im0ntul profesional tehnic secundar

L catalogul este un document oficial, pastrarea qi completarea c[ruia este obligatorie pentru fiecare

profesor Ei diriginte.

2. Directorul instituliei de invdidmdnt profesional

condilii pentru pdstrarea cataloagelor, si

corectitudinea inscrierilor.

3. Pentru fiecare grup[ se folosegte un singur catalog, prevazut pentru intregul an de studii'

4. Cataloagele grupelor se noteazd distinct (grupa-.' anul )'

5. La inceputul anului de studii, numele tuturor elevilor inscriEi in grupa respectiv[ se inregistreazd

in catalog in ordine alfabetica, conform actelor de identitate.

6. Ultimul nume inregistrat pe prima list[ (pag. ), in conformitate cu numdrul de elevi

prezentali in raportul statistic Nr. 2 - prof, se demarcheaza printr-o linie pronun{at[' aplicandu-se

qtampila instituliei.

7. Numele Ei prenumele elevilor venili pe parcursul anului de studii se inregistreazd de cdtre

diriginte in lista iniliala (pag.-), sub linia de demarcalie dup6 qtampila, indic6ndu-se' in
*'^^D--.'- --- -

dreptul lui, numarul qi data ordinului de inmatriculare, indiferent de perioada sosirii in institulie'

24 Chirca Gheorghe

Ordinul nr. din
25 Modirca Oatttrina

@ liste, pastrandu-i-se

acest loc gi pe listele ulterioare, pan[ la sfdrqitul anului de studii.

9. De la numele elevului nou inscris pdn[ la data inmatricul[rii

consemneaza Printr-o linie'

rsul anului de studii'

(pag.),diriginteleinscrienumf,rulEidataordinuluideexmatriculare'
I l. pe listele elevilor la discipline/module, in dreptul numelui, din data plecarii se inscrie cuvantul

,,exmatricularl6", iar consemnarea exmatriculdrii se marcheazit printr-o linie pdnd la sfdrEitul

paginii respective, Din listele de pe urm[toarele pagini, numele dat se omite'

lZ. in prirn.t. zece zile lucr6toare ale anului de studii, dirigintele completeazd catalogul grupei cu

datele solicitate.

in conformitate cu num6rul de ore prev6zute in Planul de inv[{dmdnt, pentru fiecare

disciplina/modul sunt rezervate un numSr corespunzator de pagini.

in secliunea ,,Evidenfa frecvenlei elevilor" se inregistreazi numdrul absenfelor elevilor de la

ore. Pentru fiecare zi de studii este tezetvatd o coloan6, in care se noteaza numdrul de ore-

absenf[ qi motivul absen[ei. De exemplu: b/6; m/5; n/4 (b - bolnav, m - motivat' n - nemotivat'

numitorul indicd numdrul de ore-absen![)'

La sfdrqitul semestrului gi anului de studii, dirigintele face totalul absenfelor pentru intreaga

grupl gi fiecare elev in Parte'

Anexa nr. 3

la ordinul MECC

tehnic, directorul adjunct sunt obligali s[ asigure

verifice sistematic modul de completare qi

acestuia, liPsa notelor se

7'rilan lulian

13,

t4.

15.



16. Profesorul este obligat s[ evalueze Ei sd introduci sistematic in catalog

sc[rii de evaluare a rezlltatelor inv[]arii (cu note de la ,,1 0" la ,,1 ")'

17. Pe pagina din stinga, se inscrie: data, notele, absen{ele elevilor prin litera "a"' Pe

dreapta, se inscrie subiectul lecliei 9i sarcinile de inv[tare' La notarea orelor-perechi

notele elevilor confbrm

pagina din

profesorul

18.

19.

indic6 subiectul fiec[rei leclii.

Num[rul de note acordate fiecdrui elev, pe perioada unui semestru, la fiecare disciplina/modul'

inclusiv nota de tezl, trebuie sd fie cel pulin egal cu num[rul sdptdmdnal de ore de curs

prevazut de Planul de inv6![mant, dar sl nu fie mai mic dec6t trei'

Notele de la probele de evaluare scrisa se introduc la data efectuarii acestora' in termen de

maxim 5 zile lucr[toare.

20. profesorul inscrie subiectul lucririlor practice, de laborator qi tipul probelor de evaluare'

Zl. in coloana,,sarcini de inva{are", se noteazdactivifdlile de invafare (de exemplu: exerciliul 3'

pag.20,compunere), cu indicarea numirului exerciliilor Ei paginii din manual' Dac[ se propun

conlinuturipentrurecapitulare,atunciseindicdtemaqivolumul.
22. Mediile qcolare se calculeazdprrntrunchiere cu dou[ cifre dupi virgull qi se inscriu imediat

dup6 inregistrarea ultimei leclii din semestru, ftr[ a se llsa rubrici necompletate'

23. Evaluarea modulului de formare profesionald se realizeazdin acord cu prevederile Planului-

cadru pentru programele de studii de invaldmant profesional tehnic (ordinul MECC 488/2019)'

prin completarea rubricilor: Nota medie Instruire Teoretici (lT); Nota medie Instruire Practicd

(IP); Nota medie curentd (I.JMC); Evaluare sumativS (EY. media dintre nota la evaluarea

sumqtivd la instruirea teoreticd IT si nota la evaluarea sumativd la partea practicit 1P); Media

finald Pe modul (NFM)'

24. La sfhrgitul semestrului media gcolard se calculeazd pentru toii elevii, indiferent de rezultat' In

cazul elevilor aminali semestrial/anual, la sfirqitul semestrului/anului se scrie neatestat (n/a)'

25. Elevii care au obtinut media semestriala mai mic6 de nota ,,5" la una sau mai multe

discipline/module sau au situalia qcolari neincheiatd din cauza absenlelor motivate (amanafi)

vor lichida restanlele in conformitate cu cerinlele actelor normative in vigoare'

26. Coloana imediat urmltoare dup[ rubrica in care au fost consemnate notele de la teza

semestriala se pistreazd pentru indicarea notei de la lichidarea corigenlei'

27. Nu se admite corectarea notelor/calificativelor. Notele/calihcativele inscrise greqit se anuleazd'

iar in continuare, sub lista elevilor, se inscrie nota corectata cu remarca "Se confirma

nota/calificativul,, (scris6 cu cifre Ei litere) a elevului de la data indicata. Directorul confirm6

modificarea frcuti de profesor prin aplicarea gtampilei la rubrica ,,Note"'

28. Pentru discipline/module la care grupele se impart in dou[ subgrupe, sunt rezervate spatii

pentru fi ecare subgruP6'

29. Dirigintele completeazd secliunea ,,Date generale despre elevi" inbaza dosarelor personale ale

elevilor.

in secliunea ,,Observalii privind completarea catalogului", men{iunile de rigoare se fac de catre

directorul instituliei de inv6!6m6nt 9i directorii adjuncli.

Nu se admite completarea catalogului cu creionul. Toate inregistrdrile se fac lizibil, ingrijit 9i

numai cu pix cu minf, de culoare albastrd'

32. Dirigintele este obligat si inscrie notele semestriale/anuale (inclusiv la disciplinele opfionale) ;i

de la examene in tabelul din secliunea ,,Evidenla rezultatelor qcolare"'

33. Paginile, r6mase necompletate la sfdrqitul anului de studii, se anuleazS prin litera "2"'
34. Dup[ incheierea anului de studii, cataloagele se pistreazd in arhiva instituliei de inv6!6mint

profesional tehnic in termenii prev[zufi de legislalia in vigoare'

Am luat cunoqtin!6:

30.

31.

Diriginte



Anexa nr. 4
la ordinul MECC

din 0 7. 06. 2021

INSTRUCTIUNE

privind completarea catalogului pentru stagii de practicl

(inv[(imintul profesional tehnic secundar)

1. Catalogul este un document oficial, completarea qi

maistru-instructor.

pdstrarea cdruia este obligatorie pentru fiecare

2. Directorul adjunct pentru instruire practicd 9i producere, qeful de seclie practici

asigure condilii pentru pdstrarea cataloagelor, sd verifice sistematic modul de

660nr.

corectitudinea inscrierilor'

3. Catalogul grupei se noteazd distinct ( grupa- anul-)'
4. Datele generale despre elevi (formular nr. 1) se completeazdin ordine alfabetic[, conform actelor

de identitate.

5. Ultimul nume inregistrat pe prima list[ (pag.-_)' in conformitate cu numdrul de elevt

prezenta{i in raportul statistic nr. 2 - prof, se demarcheazd printr-o linie pronuntata, aplicandu-se

qtampila instituliei. Numele elevilor venili pe parcursul anului de studii se inregistreazd de cdtre

maistrul-instructor in lista iniliald (pag.-), dup6 Etampil6, indicdndu-se, in dreptul lui' numdrul

qi data ordinului de inmatriculare

Ordinul nr. din

,.)

24 Chirca Gheorghe

25 Modircd Catarina

26

6. La instruirea practica, numele elevului nou inscris se inregistreazd ultimul in liste, pdstrandu-i-se

acest loc Ei in lisiele ulterioare, p6n6la sfhrEitul anului de studii.

7. De la numele elevului nou inscris pdn[ la data inmatriculSrii acestuia, lipsa notelor se

g. in dreptul numelui elevului plecat sau exmatriculat pe parcursul anului de studii, in lista iniftala

(pag._), maistrul - instructor inscrie numarul 9i data ordinului de exmatriculare'

9, Pe listele elevilor la instruirea practicl, in dreptul numelui, din data plecdrii' se inscrie cuvintul

,.exmatriculatld,,,iar consemnarea exmatriculf,rii se marcheazdprintr-o linie pan[ la sfarEitul paginii

respective. Din listele de pe urmdtoarele pagini, numele dat se omite'

10. Pentru hecare grup[ se foloseqte un singur catalog, previzut pentru un an de studii'

I f . in primele zece zile lucr[toare ale anului de studii, maistrul - instructor completeaz[ catalogul

grupei.

12. in conformitate cu numdrul de ore prev[zute in

fbrmare profesional6 sunt rezervate pagini'

Planul de invi![mdnt, pentru fiecare modul de

13. Secliunea ,,Evidenfa instruirii practice" (formular nr'

reuEitei gi frecvenfei elevilor la instruirea practica, practica

inv6{amdnt gi la locurile de muncd la intreprinderi). in cadrul

sunt obligali sd

completare qi

2) este prevdzutd pentru inregistrarea

in produc{ie (in atelierele institu{iei de

lecliei, maistrul - instructor este obligat

consemneaza Printr-o linie.

Trfan lulian



sI verifice gi s[ aprecieze cunogtinJele elevilor, precum gi s6 noteze numdrul de ore-absenfe' Pe

pagina di, stdnga a catalogului, se inscrie data lecliei qi se inregistreazd absenlele prin litera,,a"'

14. Maistrul - instructor este obligat s6 evalueze qi sd introducd sistematic in catalog notele elevilor

(scara de notare fiind de Ia,,10" Ia,,1")'

15. Pe pagina din stanga, se inscriu data, notele, precum Ei absen[ele elevilor prin litera ,,a"'

16. pe partea din dreapta, se inscrie data, num[rul de ore, tema qi con]inutul lucrlrii practice Ei

semnf,tura maistrului - instructor.

17. La finele flecarui modul de formare profesionali se realizeazd evaluarea sumativd prin probe

practice /test la Instruirea practica (lP) din contul orelor rezervate pentru modulul respectiv'

lg. Evaluarea modulului de formare profesionala se reahzeazdin acord cu prevederile Planului-cadru

pentru programele de studii de invilamdnt profesional-tehnic (ordinul MECC nr' 488/2019)'

19. Elevii care au ob(inut medii semestriale mai mici decit ,,5" (cinci) vor lichida corigenlele in

conformitate cu cerintele actelor normative in vigoare'

20. Rezultatele lichidarii corigenlelor se vor inscrie in coloana imediat urm[toare dupi rubrica in

care au fost consemnate notele medii semestriale'

2l . Nu se admite corectarea notelor. Notele greEite se anuleazd prin incercuire, iar in continuare, sub

lista elevilor se inscrie nota corectatd a elevului, cu remarca ,,Se confirmd nota" (scrisd cu cifre ;i

litere) de la data indicat[. Directorul confirml modificarea fdcut[ de profesor prin aplicarea qtampilei

la rubrica,,Note".

22. Eviden{a lucrlrilor practice individuale,prevdzutd in formularul nr. 3, se completeazl, dupd

necesitate, conform prevederilor cuniculare la meserie (de exemplu: pentru meseriile din domeniul

de formare ,,servicii de transporl" sunt prevdzute ore individuale pentru conducerea/dirijarea

autovehiculului etc.), prin indicarea temei lucr[rii individuale/practice, datei, notei oblinute,

observaii i lor/comentariilor gi semndtura maistrului-instructor.

23. Formularul nr.4 prevede evidenfa instrucliunilor privind securitatea qi sdndtatea in munci, se

inregistreazd numdrul instruc{iunilor, data efectudrii, timpul alocat, conlinutul succint al

instructajului, numele, prenumele instructorului gi semnEtura acestuia. Este obligatoriu ca flecare

elev s6 cunoasc6 prevederile instruc{iunii respective gi sd consemneze prin semnaturd numai dupd ce

a fost instructat.

24. Situalia gcolara la module, previzuta in formularul nr.

instructor. unde pentru fiecare modul se indica nota medie la

sumativ[ pentru Partea Practici'
25. Nota pentru ,,stagiile de practic[ in productie" se indica in rubrica corespunzdtoare din

formularul nr. 5.

26. Rezultatele controlului asupra completdrii catalogului se inscriu in secliunea respectivi de c[tre

director sau directorul adjunct pentru instruire practica qi producere 9i ;eful de seclie practic6'

27 . Toate inregistrarile in catalog se fac lizibil Ei ingrijit, cu pix cu min6 de culoare albastra'

Corectdri nu se admit.

28. Nu se admite completarea catalogului cu creionul'

29. Paginile, r[mase necompletate la sfdrqitul anului, se anuleazf, prin litera "2"'
30. Dupa incheierea anului de studii, cataloagele se plstreazd in arhiva instituliei de inv[fdmant

profesional tehnic in termenii prevdzufi de legislalia in vigoare.

Am luat cr.rnogtin!6:

Maistru-instructor

5, se compleleazd de catre maistrul-

Instruirea Practicd, nota la evaluarea



Anexa nr. 5

la ordinul MECC

n. {lo ain 07 ,06. 202r

INSTRUCTIUNE
privind completarea catalogului pentru inv[{amantul profesional tehnic

postsecundar Ei postsecundar nonter{iar

r. catalogur este un document oficial, pastrarea qi compretarea cdruia este obligatorie pentru

fiecare profesor Ei diriginte, in catalig se duce evidenla activitali de instruire qi formare

profesional[ a elevilor.
2. Pentru fiecare grupd se fbloseEte un singur catalog, prevazut pentru intregul an de studii'

3. La inceputur anului de studii, in priirele zece zire, dirigintele completeaz, catalogul cu

numele tuturor elevilor inmatriculali-in grupa respectivl, in ordine alfabetica, conform actelor

ililil;;."fnr.ri.rit. in catalog priviid iista eievilor, evidenla reuEitei 9i. frecven{ei, datele

generale despre elevi, precum Ei particlparea acestora in activitatea cercurilor sunt efectuate

de cdtre diriginte.
4. Numele elevilor transferali pe parcursul anului de studii se va inregistra de citre diriginte la

secfiunea ,,Date generale despre elevi", indicdndu-se la secliunea ,,Note", in dreptul numelui

elevului/elevei, numlrul gi data ordinului de inmatriculare. La discipline/unita1i de curs,

numele elevului inmatriculat se inregistreazS ultimul in list6, se indic6 data sosirii

elevurui/elevei, pdstrandu-i-se aceslloJqi pe listele ulterioare, pdn[ la sfarEitul anului de

studii. De la numele elevului/elevei venit iana tu data sosirii se traseazd o linie, pentru a

motiva liPsa notelor.

5. La secliunea ,,Date generale despre elevi", in dreptul numelui elevului/elevei exmatriculat pe

parcursul anului de"studii, dirigintele inscrie num[rul Ei data ordinului de exmatriculare' La

discipline/unit61i de curs in areftut numelui elevului/elevei exmatriculat(d), din data

exmatriculirii, se inscrie cuvdntul ,,exmatriculat(6)", dupd care se traseazl o linie pina la

sfarqitulpaginiirespective,fiindomisdinlisteleulterioare.
6. La sfarqitul anului de studii, in registru la secliunea ,,Evidenfa reuqitei elevilor" se

consemneaz6 situalia academic6 plntru fiecare elev([): promovat(d), transferat([)'

exmatriculat(6).
7. inscrierile privind notarea elevilor, con{inutul lecfiei 9i a subiectelor pentru acasd sunt

efectuate de citre profesorii care predau disciplina/unitatea de curs respectiv6'

g. Directorul adjunct pentru instruire t,i .ar."ti"iqefii de seclii reparlizeazd in catalog numdrul

depaginipentrufiecaredisciplina/unitatedecurspentruevidenlareuqiteiinanulcurentde
studii, in funclie de num'rul de ore, alocat pentru fiecare disciprina/unitate de curs in Planul

de inviPmdnt. ^^+!-+^r^g. profesorii sunt obligali sd verifice qi sd aprecieze sistematic cunogtinlele elevilor, precum $l

si inregistreze in .uLiog, la fiecare activitate didactic[, frecvenfa acestora'

10. CunoEtinlele elevilol se apreciazitcunote de la,,10" Ia,,1'o' Numdrul de note acordat fiec[rr'ri

elev pe perioada unui semestru, la fiecare disciplina/ unitate de curs trebuie sa fie cel egal cu

numarulsaptdminaldeoredecursprevdzutdeplanuldeinv6{imAnt,darnumaimicdec6t
trei.

11. Absenla elevilor la lecfie se inregistreazdprin litera,,a"' La finele lunii curente' dirigintele

inregistreaza in tabelul'de evideril6 a frecvenlei num[rul total de absenle' consemnind: m -

motivat, n - nemotivat.

12. Notele de la lucrarile scrise se inscriu la data efectu[rii lucrdrii, in termen maxim de 5 zile

lucritoare.
13. Pe pagina din stanga se inscrie data, se inregistreaza absenlele elevilor 9i notele curente' Pe

pagina din dreapta] profesorul insc.ie lizibil gi corect data Ei luna, numarul de ore, tema

lecliei predate gi sarcinile de inv[{are, la necesitate se indica tema de recapitulare, semndtura

profesorului' . . - r r^ c^^^-^ ri^^i^li-6/r,nirot,. de
14. Notele de la examen, mediile semestriale, dup[ caz, anuale la fiecare .disciplina/unitate 

de'

curs se consemneaz6 de c6tre profesor dupd inscrierea datei ultimei leclii din semestru' lir[ a

se lf,sa coloane necompletate. concomitent, notele semestriale se transferd de citre diriginte



in tabelul general de evidenl6 a reuqitei elevilor' in acest tabel nu se vor inscrie lotele

semestriale mai mici de nota ,,5"'

15. La sfarEitul ,.r.rtrului media la disciplind/unitate de curs se va calcula pentru to{i elevii'

indiferent de rezultat'

l6,Eleviicareauobiinutmediisemestrialemaimicidenota"5"'vorlichidacorigenlelein
conformitate cu cerinlele acteror normative in vigoare qi orarul stabilit de institulia de

,r. il#?il,:t richidarii corigenleror se vor inscrie in coloana imediat urmrtoare dupr cea in

care au fost consemnate notele medii semestriale'

18. in catalog nu se permit rectificdri de note, alte semne convenlionale' Notele greqite se

anuleazdprin inceicuire, iar in continuare, sub lista elevilor se inscrie nota corectat6 cu

remarca,,seconfirmdnota,,lscrisacuclfr[qilitere)elevuluideladataindicatS'Directorul
confirma modificarea fdCuta de profesor/profesoar[ prin aplicarea gtampilei la rubrica

rq, if)""ri:, iec{iile practice, de laborator, proiecte de curs precum qi pentru disciplinele/unitalile

de curs la care fi;; se d'rzeaza in suugrupe, in catalog se repafiize azd pagtni separate'

20. Nu se permite completarea catalogurui i. "at.. 
elevi. foate datele Ei inregistr,rile se inscriu

cu pix cu mini de culoare albastr['

21. Paginile care nu au fost completate la sfarqitul anului de studii, se anuleaza prin semnu| ,,2,..

22.Directorul instituliei de invdldmant, direciorul adjunct, gefii de secfii.sunt obligati sd asigure

condilii pentru pdstrarea cataloagelor, sd verilice modul de completare qi corectitudinea

inscrierilor, sa fnireftindd acliuni pentru respectarea prezentei Instrucliuni'

23. Dup6 incheierea unrlri de studii, catalogul se p'streaz[ in arhiva instituliei de invdldmdnt
- 

frofesional tehnic, in termenii prevazu{i de Iegislalia in vigoare.

An-r luat cunoEtin![:
Diriginte



Anexa nr. 6
la ordinr-rl MECC

din O7- OC 2021

INSTRUCTIUNE
privind completarea catalogului de eviden(I a orelor individuale
(invI{ImAntul profesional tehnic postsecundaro profil,,Arte'n)

L Catalogul este un document oficial, pdstrarea qi completarea cdruia este obligatorie pentru
fiecare profesor, in catalog se duce evidenfa activitdtii de instruire Ei formare profesionald a
elevilor.

2. Pentru evidenla orelor de studiu individual profesorul foloseqte un singur catalog, prevdzut
pentru intregul an de studii.

3. La inceputul anului de studii, in primele zece zile, profesorul completeazd catalogul cu
numele tuturor elevilor repartiza\i, in ordine alfabeticS, conform actelor de identitate.

4. in caz de transfer/exmatriculare, la pagina rezervatd elevului/elevei, din data emiterii
ordinului, se inscrie cuvdntul ,,transferat(6)"/,,exmatriculat([)", dupd care se trage o linie pdna
la sfdrqitul semestrului.

5. In conformitate cu numdrul de ore prev[zute in Planul de inv6]6m6nt, pentru fiecare elev sunt
rezervate un numdr corespunzdtor de pagini.

6. Prof-esorul va efectua inscrierile privind notarea elevilor, conlinutul lec{iei qi tema pentru
acas6.

7. Profesorii sunt obliga{i sd verifice qi sd aprecieze sistematic cunoEtin}ele elevilor, precum qi
si inregistreze in catalog, la fiecare activitate didacticf,, frecvenla acestora.

8. Cunogtintele elevilor se apreciazl cu note de la,,.10" |a,,1". Numf,rul de note acordat
fiecdrui elev pe perioada unui semestru, la fiecare unitate de curs trebuie s[ fie cel egal cu
numlrul sdptamdnal de ore de curs previzut de planul de inv[!5m6nt, dar nu mai mic dec6t
trei.

9. Absen{a elevilor la leclie se inregistreazd,prtnhtera ,,a".
10. In tabelul de evidenld a frecvenlei Ei reuqitei, se inscrie data, se inregistreazi absenfele, notele

curente qi notele de la evaludri.
1 l. In tabelul de evidenfd a lucrului cu elevul, profesorul inscrie lizibil gi corect data gi luna,

numdrul de ore, subiectul lec{iei predate gi sarcinile de invdtare, la necesitate se indic[ tema
de recapitulare, semndtura profesorului.

12. Media semestriald, nota de la examen, nota generald la fiecare unitate de curs se

consemneazd de cdtre profesor dupd inscrierea datei ultimei leclii din semestru, ftrd a se l6sa
coloane necompletate. Elevii care au obfinut medii semestriale mai mici de nota ,,5", vor
lichida corigenlele in conformitate cu cerinlele actelor normative in vigoare gi orarul stabilit
de institulia de inva!6mdnt.

13. In catalog nu se permit rectificdri de note, alte semne convenfionale. Notele greqite se

anuleazd prin incercuire, iar aldturi se inscrie nota corectatd cu remarca ,,Se confirmd nota
(scrisd cu cifrd gi litere) elevului de la data indicatS". Directorul confirmd modificarea fbcutd
de profesor/profesoari prin aplicarea qtampilei la rubrica ,,Note".

14. Nu se permite completarea catalogului de c[tre elevi. Toate datele qi inregistrdrile se inscriu
cu pix de culoare albastrS.

15. Paginile care nu au fost completate la sfarqitul anului de studii se anuleazf, prin semnul ,,2".
16. Directorul instituliei de inv6{[mdnt, directorul adjunct pentru instruire qi educafie, gefii de

catedre sunt obligafi sd asigure condilii pentru pdstrarea cataloagelor, sd verifice sistematic
modul de completare gi corectitudinea inscrierilor, s[ intreprindd acliuni pentru respectarea
prezentei Instrucfiuni.

17. Dupa incheierea anului de studii, catalogul se pastreaz[ in arhiva institu[iei de inv6f6mdnt
profesional tehnic, in termenii prev[zufi de legislalia in vigoare.

Am luat cunogtintd:
Profesor



Anexa nr' 7

la ordinul MECC

"r. 660 din ct'o{. zozt

INSTRUCTIUNE

privind completarea catarogului de eviden{[ a oreror maestrurui de concert/corepetitorului

(invaiemantril profesional tehnic postsecundar, profil,,Arte")

l. catalogul evidenlei orelor maestrurui de concert/corepetitorului este un document oficial,

pistrarea gi compretarea caruia este obligatorie pentru fiecare maestru de concert/corepetitor,

in catalog se duce evidenla orelor reahzate'

z. Fiecare maestru de conceft/corepetitor deline un singur catalog de evidenla a orelor

individuale, prevdzut pentru intregul an de studii'

3. in conformitate cu numdrul de ore frevAzute in Planul de inv[!6m6nt, pentru fiecare elev sunt

rezetvale un num[r corespunzdtor de pagini'

4, La inceputul anului d; studii, in' piimele zece zile, maestrul de concert/corepetitor

completeaza catalogul cu numele tuturor elevilor repartizalt, numele profesorilor' unitalile de

curs, rePertoriul individual'
5, in cazde transfer/exmatriculare la pagina rezervatdelevului/elevei exmatriculat(d)' din data

emiterii ordinului, se inscrie cuueniui,,transferat([)/,,exmatriculat(6)"' dup6 care se trage o

Iinie pdni la sfirgitul semestrului'. . .t .-,-:--:--l ^..:r^"
6. Maestrul de concert/corepetitorul va efectua inscrierile privind evidenla orelor realizate

sistematic'
7. Absenla elevilor la leclie se inregistreazd'prrn litera."a"'

g. in tabelul o. .uio.nta a frecvenl-ei se insciie luna, data, se inregistreazd absenlele, semndtura

maestrului de concert/corepetitorului' Nu se admit spalii libere intre date'

g. La finele semestrului maestrul a..on..rtlcorepetitorul, dup6 inregistrarea ultimei ore din

Semestru, va inscrie numarul total de o,. ,.uli,ute dup[ care va continua inregistrarea

incepAnd cu prima ord a urmltorului semestru'

10. in tabelul ,,Repertoriul individual ar erevului" maestrul de concert/corepetitorul inscrie citel gi

corect numele prenumele autorului, denumirea creafiei, sursa bibliograficd unde poate fi

accesat[ crealia'

1 1. Maestrul de concert/corepetitorul nu noteazd elevii'

12. in catalog nu se permit rectificf,ri, alte semne convenlionale' Nu se permite completarea

catalogului de citie elevi. Toate datele qi inregistrdrile se inscriu corect' lizibil' cu pix de

culoare albastr[.
13. Tabelul privinJ evidenla realiz.lrii normei didactice este completat lunar odat6 cu prezentarea

tabelului orelor r ea\zate pentru luna respectivd'

14. Paginile .ur. nu au fost completaie la sfhrqitul anului de studii' se anuleazd (prin Z)'

15. Directorur instituliei de inv616mant, directorul adjunct pentru instruire qi educalie, gefii de

secfii, Eefii Je .ut.dr. sunt obiigali sI asigure condiiii pentru pdstrarea cataloagelor' sd

verifice sistematic modul de completare gi corectitudinea inscrierilor, sa intreprind[ acliurri

pentru respectarea prezentei instrucliuni'

16. Dup6 incheierea anului de studii, catalogul se plstreaza in arhiva instituliei de inv[!1m6nt

profesionaltehnic,intermeniprevizulidelegislaliainvigoare.

Am luat cunoqtin!a:

Maestru de concert/corePetitor



Anexa nr' 8

la ordinul MECC

nr. {€0 din 0'1'oe. 2o2l

INSTRUCTIUNE

privind completarea catalogului de evidenfd a activititilor complementare

Procesului educa{ional

l. catalogur este un document oficiar, completarea caruia este obligatorie pentru fiecare cadru

didactic/conducitor de cerc. prezentul catalog este prevazut pentruividenfa activitalii a 2 qi mai

2. D[:l,t"t:illi i*ri.i de inv6!6m6nt este obligat s6 asigure condilii pentru pastrarea cataloagelor qi

verificarea sistematica a corectitudinii complet[rii acestora'

3. Secliunea ,,Date generale despre beneficiari;' se compl eteazd la incheierea primei luni de studii'

dupd ce s-a stabilit numirul de elevi'

4. Lainceputul anului qcolar, numele tuturor elevilor inscriqi ra activitatea educativ[ specificd se

inregistteazdin catalog, conform actelor de identitate' 
^-.. r^-*^ra oo .lprnqrcheazi nrin o lin'

5. Urtimul nume inregistrat pe lista/liste-r. grrpurilor de elevi, formate, se demarcheaza prin o linre

pronunlat[, aplicdndu-se qtampila instituliei'

6. Numele elevilor venili pe pur.rrrri anului qcolar se inregistreazd de c6tre cadrul

didactic/conducltorul de cerc in lista de bazd, dupd qtampila aplicata' indiferent de perioada

inscris" pAnd 1a data inscrierii acestuia' lipsa insemnelor se

b

sosirii in institulie.

7. De la numele elevului nou

consemneaza Printr-o linie:

28 Tri/an lulian

'i I i I l.I
g. in dreptul numelui elevului ptecit pe parCursul. un:1'1 Eiolar' in lista inifiala' cadrul didactic/

conducitorul de cerc inscrie numarul qi datu ordinului de exmatriculare'

g. pe listele ereviror, in jr.p,ur numelui, din data plecarii, se inscrie ,,exmatriculat", iar consemnarea

exmatricul[rii se marcheazitprintr-oiinie, pina la sfarqitul paginii respective' Din listele de pe

urmf,toarele pagini numele elevului respectiv se omite'

10. in conformitate cu num6rul de ore previzute in Planul-cadru de inv6!6mdnt gi curriculum' pentru

fiecare activitate sunt rezervate pagini'

l 1. orarul activitalii se aprob6 de c6tre directorul instituliei.,

ii. i""tir^ea ,,Evidenla activitalii complementare" se completeazi precum urmeaza:

.pepaginadinstAngaseinscriedata,seinregistreazdabsenlele,folosindsemnelea-absent,b
- bolnav: , .- ^^r+._r ,l^ .,ro ca enc, ntinuare, in rubricile

. pe pagina din dreapta, in collul de sus' se specific[ grupa' In co

respective, se inscrie data, tema activitalii conform proieJtuiui de lungd durat6' numarul de

ore desfbEurate, semnatura cadrului didactic/conducatorului de cerc (a acompaniatorului' in

cazul colectivelor muzicale, coregrafice etc')'

13. Paginile,,Evidenla activitiiii -"todl.",,,ActivitA1i de parteneriat" qi ',Date 
despre beneficiari"

vor fi completate doar de c6tre cadrele iiJactice din insiituliile de inv[![m6nt extraqcolar'

14. pagina,,Raport statistic" se completeazdinbaza inscrieriior din sec{iunea "Evidenla 
activitdlii

didactice" pentru situalia de la inceputul 9i incheierea anului de studii'

15. Nu se admit corect[ri. . y :,- ^^ r^^ r:-;r.:r i--.i iir
16. Nu se admite completarea catarogului cu creionul. Toate inregistririle se fac lizibil' ingrijit qi

doar cu pix cu mind de culoare albastr['

17. paginile ra*ur"-.,""ompletate la sfarqitul anului, se anuleaz[ prin litera "2"'
lg. La sfirqitul anului de siudii, conducatorul de cerc este obligat sf, prezinte administra{iei catalogul

deeviden[6aactivitatiicercurilorpentruarhivaread'ocumentului.
19, Dupa incheierea anuiui de studii, cataloagele se p[streaz' in arhiva instituliei de inv6!6mdnt'


